An das Sachgebiet Personal

Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise

(im Zusammenhang mit einer Exkursion) — fir jede Mitarbeiterin/jeden Mitarbeiter separat auszufillen

abk-—

Antragstellerin/Antragsteller

Fachgruppe/Abteilung

Dienstlich Mitreisende

Reiseziel

Reisebeginn

Dienstg
Beginn

eschaft
voraussichtl. Ende

voraussichtliches Ende der Reise

Wohnung Tag / Monat / Jahr
Dienststelle

anderer Ort:

Tag / Monat / Jahr

Tag/ Monat/ Jahr

I_l Wohnung

Dienststelle

Tag/ Monat/ Jahr

anderer Ort:

Uhrzeit

Uhrzeit

Uhrzeit

Uhrzeit

Tégliche Riickkehr

I:l Ja I:l Nein

Vorgesehenes Beforderungsmittel

D Bahn

[

sonstiges Beforderungsmittel:

[

privateigenes Kraftfahrzeug:
|:| ohne triftigen Grund
I:l aus triftigem Grund:

Die triftigen Grinde fur die Benutzung eines privateigenen Kfz. sind nach der VwV zu § 6 LRKG:

D Einsparung von Reisekosten

D Geschaftsort mit regelmaBig verkehrenden Beférderungsmitteln nicht oder nur schwer erreichbar
D Transport von Gegenstanden mit hohem Gewicht oder sperrige Gegenstande

I:l Erledigung von weiteren Dienstgeschaften an verschiedenen Orten
in der Person des Dienstreisenden liegende Griinde (z. B. Kérperbehinderung)
I:l sonstige triftige Grinde i. S. d. VwV zu § 6 LRKG:

Bei Flugreisen ist die CO2-Kompensation zu entrichten.
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Mir ist bekannt, dass ich im Falle der Genehmigung der Dienstreise einen Anspruch auf Reisekostenvergiitung habe, auf den ich
aber ganz oder teilweise verzichten kann. Ferner ist mir bekannt, dass 1. ein solcher Verzicht von mir nicht erwartet wird. 2. eine
Verzichts- oder Teilverzichtserklarung aber bei knappen Reisekostenmitteln die Dienstreise ermdglichen kann. 3. ein Verzicht keine

Auswirkungen auf die Regelungen der Unfallfiirsorge bzw. des Unfallversicherungsschutzes hat.

In Kenntnis dieser Sachlage erklare ich:

I:l Ich werde die volle Reisekostenvergiitung beantragen.

I:l Ich verzichte auf Reisekostenverglitung.

Meine Reise wird finanziert Giber:

I:l die Lehrmittel der Exkursionsleiterin/des Exkursionsleiters

Unterschrift der Exkursionsleiterin/des Exkursionsleiters:

I:l folgendes Projekt/Drittmittelprogramm:

Unterschrift der Projektleiterin/des Projektleiters:

|:| Exkursionsmittel

|:| Haushalt (Professur bzw. Vorgesetzte/r)

|:| sonstige:

AbschlieBend erklare ich:

I:l Die Reise steht in keinem Zusammenhang mit einer Nebentatigkeit. Die Reise liegt im dienstlichen Interesse.

Unterschrift Unterschrift der/des Vorgesetzten - entfallt bei

Datum . . .
der Antragstellerin/des Antragstellers Antragen von Professorinnen und Professoren

— von der Verwaltung auszufullen —

Entscheidung liber den Antrag - unter dem Vorbehalt, dass die Exkursion insgesamt genehmigt wurde

|:| genehmigt wie beantragt

|:| genehmigt mit der Maf3gabe, dass entsprechende Mittel zur Verfligung stehen

| |:| genehmigt mit der MaB3gabe, dass

I:' nicht genehmigt, da

Zuschuss in Hohe von € aus Titel:

Datum Unterschrift

Stand: 10.2023 Seite 2/2



	AntragstellerinAntragstellerRow1: 
	FachgruppeAbteilungRow1: 
	Dienstlich MitreisendeRow1: 
	ReisezielRow1: 
	Uhrzeit: 
	Uhrzeit_2: 
	Uhrzeit_3: 
	Uhrzeit_4: 
	Bahn: 
	sonstiges Beförderungsmittel: 
	sonstige triftige Gründe i S d VwV zu  6 LRKG: 
	€ übersteigenden Betrag: 
	undefined_5: 
	undefined_6: 
	folgendes ProjektDrittmittelprogramm Unterschrift der Projektleiterindes Projektleiters: 
	sonstige: 
	anderer Ort1: 
	anderer Ort2: 
	Check Box2: Off
	Check Box3: Off
	Check Box4: Off
	Check Box5: Off
	Check Box6: Off
	Check Box7: Off
	Check Box8: Off
	Check Box9: Off
	Check Box10: Off
	Check Box11: Off
	Check Box12: Off
	Check Box13: Off
	Check Box14: Off
	Check Box15: Off
	Check Box16: Off
	Check Box17: Off
	Check Box18: Off
	Check Box19: Off
	Check Box20: Off
	Check Box21: Off
	Check Box22: Off
	Check Box23: Off
	Check Box24: Off
	Check Box25: Off
	Check Box26: Off
	Check Box27: Off
	Check Box28: Off
	Check Box29: Off
	Check Box30: Off
	Check Box31: Off
	Datum3_af_date: 
	Datum4_af_date: 
	Datum5_af_date: 
	Datum6_af_date: 
	Datum7_af_date: 


